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Crear carpetas y organizar la información. Generar informes 

 

Zotero permite generar informes a partir de las referencias que tienes guardadas en tu 

biblioteca. Estos informes se crean en formato HTML y se visualizan desde el 

navegador, mostrando de forma clara y estructurada toda la información asociada a las 

referencias seleccionadas: metadatos bibliográficos, notas y elementos relacionados. 

Hay que tener en cuenta que esta opción solo está disponible en la versión de 

escritorio de Zotero. 

 

Para crear un informe, primero debes seleccionar el contenido que quieres incluir. 

Puedes generar informes de una sola referencia, de una selección de referencias o de 

una colección completa:  

• Si seleccionas una o varias referencias en la columna central, basta con hacer 

clic con el botón derecho del ratón y elegir la opción Generar un informe a partir 

del ítem. 
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• Si quieres generar un informe de una colección completa, puedes hacerlo desde 

la columna izquierda, también con el botón derecho, seleccionando Generar un 

informe a partir de la colección. 

 

 

 

Cuando se genera el informe, este se abre en una ventana nueva dentro de Zotero. En 

esa ventana tienes dos opciones principales en la parte superior izquierda: 

• Archivo: opción que permite guardar el informe en formato HTML en tu 

ordenador. De este modo, podrás abrirlo posteriormente con cualquier 

navegador web para revisarlo o imprimirlo. 

• Editar: función que permite seleccionar y copiar el contenido del informe para 

poder pegarlo en otros documentos o aplicaciones. No es posible recortar ni 

modificar el contenido del informe, ya que Zotero solo ofrece una vista para 

consulta y copia. 
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Los informes no incluyen el contenido de los archivos adjuntos. Estos únicamente se 

muestran como elementos relacionados bajo el epígrafe Adjuntos. En cambio, sí se 

incorporan todas las notas que hayas creado en Zotero, tanto las escritas 

manualmente como las generadas a partir de los subrayados y anotaciones realizadas 

en documentos PDF o EPUB. 
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