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Crear carpetas y organizar la información. Leer y hacer 
anotaciones en los PDF 
 
La versión escritorio de Zotero incluye un lector y editor de PDF. 

  Comprueba tener habilitada la edición de PDF en el gestor Zotero. Para ello, 
sigue la siguiente ruta: Editar > Preferencias > General. En el apartado Abrir PDF, abre 
el desplegable que le acompaña y selecciona Zotero. 

 

  Para abrir el PDF adjunto a una referencia. Hay dos formas de abrir el PDF al 
editor: 

• Pulsa sobre el PDF dos veces. 

• Haz clic sobre el PDF con el botón derecho del ratón y selecciona Ver 

PDF o Ver PDF en una ventana nueva. En ambas opciones podrás 

editar el documento. 

 

 

 

 



 

 

 www.uib.cat 

2 

  Una vez abierto el PDF, en la columna izquierda de la pantalla se encuentran 
las Anotaciones que, en Zotero son las notas, áreas y texto que destaques en el 
documento. En caso de que no veas esta parte, debes hacer clic en el icono de la parte 

superior izquierda  En esta zona puedes: 

1. Visualizar de forma general las páginas del documento en forma de miniatura. 

 

 

2. Buscar (1) y ver las Anotaciones (notas, áreas y texto) que destaques en el 
documento. Podrás ver los siguientes datos: 

• El tipo de Anotación: Texto subrayado, notas y área del documento 

en formato imagen. 

• La página en la que se localiza la anotación. 
• El contenido. 
• Y en cada una, (2) encontrarás en la esquina superior izquierda un 

icono con tres puntitos que te permitirán editar el formato de las 

anotaciones (color, número de página, texto resaltado, etc.) 

http://www.uib.cat/


 

 

 www.uib.cat 

3 

  

 

  En la parte central de la pantalla puedes: 

• Subrayar y destacar el texto. 

• Añadir notas. 

• Seleccionar un área del documento que se convierte 

automáticamente en una imagen. 

• Buscar en el texto del documento. 

 

http://www.uib.cat/
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  Por el contrario, en la columna derecha de la pantalla, visualizas los datos del 

documento haciendo clic en el icono  . 

  

Además, si seleccionas el icono    podrás buscar y realizar notas ligadas al 
PDF o convertir las Anotaciones en Notas (Notas de los elementos). Por último, crea 
notas propias sin necesidad de seleccionar ningún texto en el PDF (Todas las 
notas). Para ello, haz clic en el símbolo de suma (+). 

  

http://www.uib.cat/
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  En caso de que el documento esté compartido con más miembros de un 
grupo público cerrado o de un grupo privado, las anotaciones serán visibles para 
todos los miembros del grupo.  

A continuación, te mostramos una visión general del editor PDF en Zotero:  
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