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Crear carpetas y organizar la informacion. Buscar en Zotero

Zotero permite buscar referencias o documentos en tu biblioteca de tres formas

diferentes:

e Busqueda basica

e Busqueda avanzada
o Busqueda por etiquetas (tags)

> si quieres conocer en qué coleccion se encuentra una referencia, selecciénala
y, a continuacion, haz clic en la tecla Opcion (macQS), Ctrl (Windows)o Alt (Linux). Asi

destacara, en_la version escritorio en color amarillo y en la_version web en color gris, la
coleccién que contenga el elemento seleccionado.
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Ademas, si en la version escritorio una referencia no esta incluida en ninguna carpeta,
aparecera por defecto en la carpeta Elementos sin clasificar.
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> Busqueda basica

En la casilla de busqueda que aparece en la barra de menus (version escritorio y web),
puedes realizar una busqueda en Mi biblioteca, en una carpeta especifica o en un

grupo. Simplemente situar el cursor donde quieres que se aplique y escribir el término
en la casilla de busqueda.

Aplica la busqueda a uno de los 3 campos predefinidos:

e Titulo, autor y ano

e Todos los campos y etiquetas

e Todo (en los campos y etiquetas del registro de Zotero como en el
texto completo de los PDF asociados a los registros de la carpeta,
siempre que en las preferencias esté habilitada la opcion de
indexacion).
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> Bisqueda avanzada

En la version escritorio, puedes acceder a la busqueda avanzada desde el
menu Edita o clicando en la lupa de la barra de herramientas.
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Define varios parametros como donde buscar (la biblioteca entera, un grupo, un RSS,
etc.), la inclusion de subcarpetas, el campo o campos concretos dénde buscar, etc.
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Puedes guardar la busqueda avanzada haciendo clic en Guardar busqueda. Aparecera

entre las carpetas con un icono que indica que se trata de una bdsqueda.
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Combina dos o mas busquedas guardadas realizando una nueva busqueda
avanzada. Anadelas haciendo clic en el simbolo (+) y selecciona como
parametros: Coleccion - es - Nombre de la busqueda guardada.

Para finalizar, haz clic en Guardar busqueda y nombra la nueva busqueda.
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> Bisqueda por etiquetas

Tanto en la version escritorio como web, cada referencia de tu biblioteca dispone de
una pestana, en la parte derecha de la pantalla, donde se enumeran las etiquetas
(tags) relacionadas con el documento. Estas etiquetas pueden provenir directamente
de la web, catalogo o base de datos de la que has importado la informacién
bibliografica, o bien puedes crearlas tU mismo haciendo clic en Add o borrarlas con el
simbolo (-).
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Todas las etiquetas presentes en las referencias de tu biblioteca se muestran
alfabéticamente en la parte izquierda de la pantalla. Puedes buscarlas en la casilla 'y,
haciendo clic en cada una de ellas, Zotero te mostrara todos aquellos documentos de
tu biblioteca que contienen la etiqueta seleccionada.
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