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Citar y hacer una bibliografía. Insertar citas y hacer la bibliografía 

 

 Una vez instalado el complemento de Word Mendeley Cite e iniciada la sesión en 
Mendeley, ya puedes empezar a trabajar.  

   Para hacer una bibliografía insertando citas en el texto: 

Comienza a escribir el texto en tu documento. Sitúa el cursor allí donde quieres 
insertar la cita (1). 

Desde la opción References - All References, en la casilla de búsqueda encuentra el 
documento que necesites por autor, título, título de la publicación, año, etc. (2) o lo 
seleccionas del listado de tu biblioteca en la parte inferior (3). También puedes 
seleccionar el documento de una carpeta específica del desplegable (Select Collection) 
(4). 

 

Aparecerán los documentos que responden a tu búsqueda (5). Selecciona el que te 
interese (6) y clica en Insert 1 citation (7). También puedes insertar más de un 
documento seleccionándolos (8). Una vez acabado, clica en Save changes (9). En el 
texto nos inserta las citas según el formato que le hayamos especificado (o que tiene 
por defecto). 

https://biblioteca.uib.cat/oferta/recursos_electronics/gestors_bibliografics/mendeley_rm/per_on_comencar/Installar-Mendeley-Cite.cid686490
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 En el texto ya tienes las citas insertadas: 
 

 

  

  

Si quieres hacer una cita en la cual no aparezca el autor, pero sí aparezca la 
página de donde has extraído la información, una vez tienes el elemento preparado 
en Mendeley Cite para ser insertado (1), clicas encima, y lo puedes editar. Pon el 
número de la página (2), clica en Suppress author (3) y guarda los cambios con Save 
changes (4). 
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En el texto ya tienes la información actualizada: 
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Si quieres insertar una segunda obra dentro de la misma cita puedes repetir el 
procedimiento anterior clicando sobre la cita (1) poniendo el cursor al final del 
paréntesis. Selecciona el documento que te interese (2) y clica Save changes (3). Si se 
trata de una cita nueva, simplemente selecciona los documentos que te interesen en 
Mendeley Cite y haz clic en Insert citation. 

 

En el texto ya tienes la información actualizada: 
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Cuando ya tienes todas las citas insertadas puedes generar la bibliografía o 
listado de referencias bibliográficas.  

Será necesario asegurarte primero que tienes definido el estilo bibliográfico que 
necesitas. Utiliza el que hay seleccionado o cámbialo a través de Citation Settings-
Change citation style (1). En la pantalla siguiente haz clic en Search for another style (2). 
En el buscador escribe el nombre del estilo (3), selecciona el que necesites (4) y haz 
clic en Update citation style (5). 

 

  

Ahora ya puedes insertar la bibliografía. Clica en Insert bibliography (1). Has de 
confirmar el mensaje que se genera clicando en Continue (2) y Mendeley te la 
incorpora automáticamente. 
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Si continúas trabajando con el texto e insertas nuevas citas o necesitas cambiar el 
estilo de cita, la bibliografía se actualiza automáticamente. Las nuevas referencias 
quedarán ordenadas según el estilo definido. 
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Si haces un cambio en alguna de las referencias utilizadas en la bibliografía (por 
ejemplo, has editado una referencia de tu biblioteca de Mendeley porque faltaban 
datos o estaba incorrecta), el cambio también quedará reflejado en la bibliografía de 
tu documento haciendo clic en la opción Update from Library de Mendeley Cite. 

 

  

Para hacer una bibliografía sin citas dentro del texto. 

Si quieres copiar una o diversas referencias desde Mendeley, primero has de 
seleccionar la referencia y, con el botón derecho del ratón, haz clic en Copy Formatted 
Citation. En el documento Word copia la referencia allí donde corresponda. 

  

  

Actualmente la opción de hacer Citacions a peu de pàgina no está disponible 
en Mendeley Cite. 


