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Citar y hacer una bibliografia. Insertar citas y hacer la bibliografia

Una vez instalado el complemento de Word Mendeley Cite e iniciada la sesion en
Mendeley, ya puedes empezar a trabajar.

> Para hacer una bibliografia insertando citas en el texto:

Comienza a escribir el texto en tu documento. Sitda el cursor alli donde quieres
insertar la cita (1).

Desde la opcidn References - All References, en la casilla de busqueda encuentra el
documento que necesites por autor, titulo, titulo de la publicacion, ano, etc. (2) o lo
seleccionas del listado de tu biblioteca en la parte inferior (3). También puedes
seleccionar el documento de una carpeta especifica del desplegable (Select Collection)

(4)-
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References  Citation Settings

Select references below to cite.
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Apareceran los documentos que responden a tu basqueda (5). Selecciona el que te
interese (6) y clica en Insert 1 citation (7). También puedes insertar mas de un
documento seleccionandolos (8). Una vez acabado, clica en Save changes (9). En el
texto nos inserta las citas segun el formato que le hayamos especificado (o que tiene
por defecto).
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Castro P, Huber M
Madrid, McGraw-Hill Interamericana, (2007) Insert 1 citation Cancel

En el texto ya tienes las citas insertadas:
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References Citation Settings

Segons les darreres investigacions (Benson, 2015, p. 246; Molles, 2007)

<>

‘ All References

| ‘ /O Search for refer:

>Si quieres hacer una cita en la cual no aparezca el autor, pero si aparezca la
pagina de donde has extraido la informacidn, una vez tienes el elemento preparado
en Mendeley Cite para ser insertado (1), clicas encima, y lo puedes editar. Pon el
ndmero de la pagina (2), clica en Suppress author (3) y guarda los cambios con Save
changes (4).
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v Cited
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Select below to edit, or manually override a citation
Molles 2007 >

Mendeley Cite

Edit Reference

Edits made to this reference will only be applied to
this citation in this document. For permanent
changes, edit the reference on Mendeley Reference
Manager or Mendeley Desktop.

You are editing the reference below:
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Segons les darreres investigacions (Benson, 2015, p. 246) n’hi ha una que
destaca per la seva orientacié: Molles (2007, p. 19) ‘ All References ¥ ‘
‘ L Search for references to add... ‘
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>Si quieres insertar una segunda obra dentro de la misma cita puedes repetir el
procedimiento anterior clicando sobre la cita (1) poniendo el cursor al final del
paréntesis. Selecciona el documento que te interese (2) y clica Save changes (3). Si se
trata de una cita nueva, simplemente selecciona los documentos que te interesen en
Mendeley Cite y haz clic en Insert citation.

B - Documentol - Word Inic. ses. =B
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contenido ~ nota al pie inteligente  cita~ £y Bibliografia ~ titulo 2  entrada cita Cite
Tabla de contenido Notas al pie % Investigacién Citas y bibliografia Titulos [ndice Tabla de aut... Cite withM... A
Mendeley Cite S
References Citation Settings ‘
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0
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Journal of Tourism and Services (2014) 5(9) 45-58
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related awareness to agendas towards
measures
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27

Select below to edit, or manually override a citation

Femandez Femandez 2020 > Kubankova et al. 2014 >

En el texto ya tienes la informacién actualizada:
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References Citation Settings

(Fernandez Fernandez, 2020; Kubankova et al., 2014) | All References
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>Cuando ya tienes todas las citas insertadas puedes generar la bibliografia o
listado de referencias bibliograficas.

Sera necesario asegurarte primero que tienes definido el estilo bibliografico que
necesitas. Utiliza el que hay seleccionado o cambialo a través de Citation Settings-
Change citation style (1). En la pantalla siguiente haz clic en Search for another style (2).
En el buscador escribe el nombre del estilo (3), selecciona el que necesites (4) y haz
clic en Update citation style (5).

. . ] x
Mendeley Cite v Mendeley Cite - x Mendeley Cite T
References  Citation Settings
< Change citation style < Search for another style
CITATION STYLE
) American Psychological Association 7th edition ~ Search for citation styles online. When you update
A Psy gical Ass 7th edition (no ampersand) your citation style, it will also display in your citation
R — styles list
Change ciation style Natlonal Library of Medicine
american psychological
CITATION LANGUAGE National Library of Medicine (brackets, no "et
al") (curriculum vitae, sorted by descending date)
English (US) A
Change citation language Vincouver American Psychological Association 6th edition
- (Provost) (Francais - Canada)
‘Vancouver (brackets)
Preview ican Psy ical A
\EEE 7th edition (no ampersand)
(Smith et al., 2021) (Smith et al., 2021)
Smith, J., Petrovic, P., Rose, M., De Souz, C., American Sociological Association 6th edition Smith, J., Petrovic, P., Rose, M., De Souz, C.,
Muller, L., Nowak, B., & Martinez, J. (2021). Muller, L., Nowak, B., and Martinez, J. (2021)
Placeholder Text: A Study. The Journal of Placeholder Text: A Study. The Journal of
Citation Styles, 3. hitps://doi.org/10.10/X Nature Citation Styles, 3. https://doi.org/10.10/X
v
Search for another style > American Psychological Association 6th edition

@ Update citation style Cancel
Add a custom style > v

Ahora ya puedes insertar la bibliografia. Clica en Insert bibliography (1). Has de
confirmar el mensaje que se genera clicando en Continue (2) y Mendeley te la
incorpora automaticamente.
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Segons les darreres investigacions (Alemany Martinez & Candela Hidalge, 2017; Llorens
Largo, 2011, p. 5) n'hi ha una que destaca per la seva orientacié: Gonzilez (2012, p. 19) que
opina..
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Si continuas trabajando con el texto e insertas nuevas citas o necesitas cambiar el
estilo de cita, |a bibliografia se actualiza automaticamente. Las nuevas referencias

quedaran ordenadas segun el estilo definido.
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>Si haces un cambio en alguna de las referencias utilizadas en la bibliografia (por
ejemplo, has editado una referencia de tu biblioteca de Mendeley porque faltaban
datos o estaba incorrecta), el cambio también quedara reflejado en la bibliografia de
tu documento haciendo clic en la opcién Update from Library de Mendeley Cite.

Mendeley Cite T

References  Citation Settings ‘

B! Insert Bibliography

All References
=~ Update From Library

O Search for reference: & More...

»Para hacer una bibliografia sin citas dentro del texto.

Si quieres copiar una o diversas referencias desde Mendeley, primero has de
seleccionar la referencia y, con el botén derecho del ratén, haz clic en Copy Formatted
Citation. En el documento Word copia la referencia alli donde corresponda.

EJ Mendeley Reference Manager
Mendeley Reference Manager File Edit Tools Help

Pa"a Library | | Notebook
Q Searc =
+Add new All References Q, Search Filters
[] AUTHORS YEAR TITLE
I\ All References -
R e \:\ Gomez Hemnandez J Las bil uni ias y el desarrolio de las comp i 1ales en los pr.
= Copy Formatted Citation
I Recently Read
¥ Favorites . [] sieinerG Copy BibTeX Entry La idea de Europa

B

My Publications
L — Delete Reference . R . N
[] Torres-salinas D Comunicacion y evaluacion de la ciencia: hitos y resultados cientificos recientes

Trash

\:\ Gonzalez-Fernandez-Villavicencio N 2018 El bibliotecario-docente-universitario es un “sin papeles’

>Actualmente la opcion de hacer Citacions a peu de pagina no esta disponible
en Mendeley Cite.
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