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Citar i fer una bibliografia. Inserir citacions i fer la bibliografia 

 

 Una vegada instal·lat el complement de Word Mendeley Cite i iniciada la sessió a 
Mendeley ja pots començar a treballar-hi.  

   Per fer una bibliografia inserint citacions en el text: 

Comença a escriure el text en el teu document. Situa el cursor allà on vols inserir la citació 
(1). 

Des de l'opció References - All References, en el cercador busques el document que 
necessites per l'autor, títol, títol de la publicació, any, etc. (2) o el selecciones del 
llistat de la teva biblioteca que hi ha a sota (3). També pots seleccionar el document 
d'una carpeta específica del desplegable (Select Collection) (4). 

 

Apareixeran els documents que responen a la teva cerca (5). Selecciona el que 
t’interessa (6) i clica a Insert 1 citation (7). També en pots inserir més d'un document 
seleccionant-los (8). En tenir-ho tot, clica a Save changes (9). En el text ens insereix les 
citacions segons el format que li hem especificat (o que té per defecte). 

https://biblioteca.uib.cat/oferta/recursos_electronics/gestors_bibliografics/mendeley_rm/per_on_comencar/Installar-Mendeley-Cite.cid686490


 

 

 biblioteca.uib.cat 

2 

 

 En el text ja tens les citacions inserides: 
 

 

  

  

Si vols fer una citació en la qual no aparegui l'autor però sí aparegui la 
pàgina d'on has extret la informació, una vegada tens l'element preparat a Mendeley 
Cite per a ser inserit (1), hi cliques damunt, i el pots editar. Posa el número de la 
pàgina (2), clica a Suppress author (3) i guarda els canvis amb Save changes (4). 
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En el text ja hi tens la informació actualitzada: 
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Si vols inserir una segona obra dins la mateixa citació pots repetir el procediment 
anterior clicant sobre la citació (1) posant el cursor al final del parèntesi. Selecciona el 
document que t'interessa (2) i clica Save changes (3). Si es tracta d’una nova citació, 
simplement selecciona els documents que t'interessin a Mendeley Cite i fes clic a 
Insert citation. 

 

En el text ja hi tens la informació actualitzada: 
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Quan ja tens totes les citacions inserides pots generar la bibliografia o llistat de 
referències bibliogràfiques.  

Caldrà assegurar-te primer que tens definit l'estil bibliogràfic que necessites. Utilitza 
el que hi ha seleccionat o canvia'l a través de Citation Settings-Change citation style (1). 
A la pantalla següent fes clic a Search for another style (2). En el cercador posa el nom 
de l'estil (3), selecciona el que necessites (4) i clica a Update citation style (5). 

 

  

Ara ja pots inserir la bibliografia. Clica a Insert bibliography (1). Has de confirmar el 
missatge que genera clicant a Continue (2). I Mendeley te la incorpora 
automàticament! 
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Si continues treballant amb el text i insereixes noves citacions o necessites canviar 
l’estil de citació, la bibliografia s’actualitza automàticament. Les noves referències 
quedaran ordenades segons l'estil definit. 
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Si fas un canvi en alguna de les referències utilitzades a la bibliografia (per 
exemple, has editat una referència de la teva biblioteca de Mendeley perquè 
mancaven dades o estava incorrecta), el canvi també quedarà reflectit a la bibliografia 
del teu document fent clic a l'opció Update from Library de Mendeley Cite.

 

  

Per fer una bibliografia sense citacions dins el text. 

Si vols copiar una o diverses referències des de Mendeley, primer has de seleccionar la 
referència i, amb el botó dret del ratolí, fes clic a Copy Formatted Citation. En el 
document Word enganxa la referència allà on correspon. 

  

  

Actualment l'opció de fer Citacions a peu de pàgina no està disponible a 
Mendeley Cite. 


